
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง  

กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

 

             ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) 

จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาต

สิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป  นับแตวันที่ออกใบอนุญาต)  เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว  ให

ประกอบกิจการตอไปไดจนกวา เจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไม

ไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตส้ินสดุแลว  ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาต

รายใหม 

 

            ทั้งน้ี หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด  

จะตองเสียคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ  และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียม

ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง  เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวได จนกวาจะเสียคาธรรมเนียม

และคาปรับจนครบจํานวน 

 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

 

หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน  7  วัน  นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
อบต.จางเหนือ (สวนการคลัง)   269  หมูที่ 2       
ต.จางเหนือ  อ.แมเมาะ  จ.ลําปาง  52220   
โทรศัพท 054-019786    
โทรสาร  054-019884   

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหต ุ: 1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
 

หมายเหตุ:  
1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธใินการอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ :  

20 วัน - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน   (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมถงึ (ฉบับทีÉ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐  มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธปีฏิบัติราชการทางปกครอง  (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2562  

4) - การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตวั
อันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงั
ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ
ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน
นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็  ทั้งน้ี หากเจาพนักงานทองถ่ิน
พิจารณายังไมแลวเสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง ก.พ.ร. ทราบ) 

8 วัน - 
 

5) -  ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา และ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
(หมายเหตุ:  
1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ) 

1 วัน - 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง    -  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง    -  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมาย
ในการใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละ
ประเภทกิจการ 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชนใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกจิการที่กฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
(HIA) 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภท
กิจการที่กําหนด) 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนญุาตกิจการที่เกี่ยวของกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืน ๆ  ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / 
รอยละ) 

1) อตัราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย
ตอสุขภาพ 
(หมายเหตุ: ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) อบต.จางเหนอื (สวนการคลัง)  269 หมูที ่2  ต.จางเหนือ  อ.แมเมาะ  จ.ลําปาง  52220               

โทรศัพท 054 – 019786  โทรสาร 054 - 019884 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ : เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ. 1111 เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 
การแจงผลการพิจารณา 
 
19.1  ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแต
วันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน  และใหแจงตอผูยื่นคาํ
ขอทราบภายใน 7 วัน  นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 19.2  ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนังสือใหผู
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 แบบ อภ. 1  

คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  
 

เขียนท่ี.................................................................  
วันที่............เดอืน..........................พ.ศ.................  

 
ขาพเจา (นาย, นาง ,นางสาว)...............................................................................................................................  
  เปนบุคคลธรรมดา อายุ..................ป สัญชาติ..............................  
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขท่ี                           อยูบานเลขที่..............................  
หมูที่.............ตรอก / ซอย........................ถนน......................................ตําบล / แขวง................................................  
อําเภอ / เขต...........................จังหวัด...............................โทรศัพท...............................โทรสาร.................................  
  เปนนิติบุคคลประเภท..........................................................จดทะเบียนเมื่อ..........................................................  
มีสํานักงานอยูเลขท่ี.................หมูที่............ตรอก / ซอย...............................ถนน.....................................................  
ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..............................................โทรศัพท
.................................โทรสาร........................................โดยผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต ดังน้ี  
1. (นาย, นาง, นางสาว)................................................................อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี..................  
ตรอก / ซอย........................ถนน............................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต................................  
จังหวดั.........................................โทรศัพท................................................โทรสาร......................................................  
2. (นาย, นาง, นางสาว)............................................................อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี.....................  
ตรอก / ซอย........................ถนน............................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต...............................  
จังหวดั.........................................โทรศัพท................................................โทรสาร......................................................  
ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังนี้  
1. ชื่อสถานประกอบการ................................................ประกอบกิจการ.....................................................  
ซึ่งเปนกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพประเภท...............................................................................ลําดับที่...............  
กําลังเครื่องจักรโดยรวม....................................แรงมา   (กรณีที่เปนกิจการท่ีเก่ียวกับการบริการใหระบุ จํานวนหอง
..........................หองหรือ จํานวนท่ีนั่ง.....................ที่น่ัง กรณีท่ีเปนกิจการที่เกี่ยวกับการเล้ียงสัตวใหระบุจํานวนตวั
..........................ตัว) จํานวนคนงาน.........................คน  
2. สถานประกอบการตั้งอยูเลขที่.....................ตรอก / ซอย............................ถนน....................................  
แขวง..........................................เขต........................................กรุงเทพมหานคร โทรศัพท..........................................  
โทรสาร...............................................อาคารประกอบการมีเนื้อที่.......................................ตารางเมตร บรเิวณสถาน
ประกอบการ (รวมทั้งอาคารประกอบการ) มีเน้ือที่..........................ตารางเมตร ท่ีดินบริเวณสถานประกอบการเปนของ
...........................................................อาคารประกอบการเปนของ...................................................................... 
อาคารประกอบการ      มีอยูเดมิ      กอสรางใหม ลักษณะของอาคารประกอบการ.......................................... 
(เปนไม หรือหองแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ) ไดรับใบอนุญาตปลูกสรางอาคารประเภท.......................... 
สถานประกอบการอยูใกลเคียงกับ........................................................  
การพักคางของผูปฏิบัติงานในสถานประกอบการ   มี   ไมม ี 
บริเวณสถานประกอบการมีเขตติดตอ   ดานเหนือ......................................................................................................  
   ดานใต...........................................................................................................  
   ดานตะวันออก..............................................................................................  
   ดานตะวันตก................................................................................................ 
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3. ทํางานปกตติั้งแตเวลา...........................น. ถึงเวลา........................น. รวมวันละ..................ช่ัวโมง..................กะ  
วันหยุดงานประจําสัปดาห...........................................................  
4. จํานวนและระดับผูซึ่งทํางานในสถานประกอบการ รวม...............................คน  
4.1 เจาหนาท่ีบริหารและวิชาการ.....................................คน  
4.2 คนงานชาย..........................คน คนงานหญิง................................คน 4.3 ผูชํานาญการจากตางประเทศ
.....................................คน  
4.4 ชางเทคนิคและชางฝมือจากตางประเทศ........................................คน  
5. การผลิต  
5.1 ชื่อ ปริมาณการใชและแหลงท่ีมาของวัตถุดิบ  
วัตถุดิบ ปริมาณการใช (ตอป) แหลงที่มา (ระบุบริษัท /  
หางรานของผูจําหนาย)  
5.1.1 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.1.2 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.1.3 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.1.4 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.1.5 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.2 ชื่อผลิตภณัฑ ปริมาณการผลิต และการจําหนาย  
ผลติภัณฑ ปริมาณการผลิต (ตอป) การจําหนาย (ระบุสถานท่ีจําหนาย)  
5.2.1 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.2.2 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.2.3 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.2.4 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.2.5 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.3 วัตถุผลพลอยได (ระบุช่ือและปริมาณวัตถุผลพลอยได ) (ถามี)  
วัตถุผลพลอยได ปริมาณวัตถุผลพลอยได จําหนายได / จําหนายไมได  
5.3.1 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.3.2 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.3.3 ......................................... .................................................. ............................................................  
5.4 อุปกรณ / เครื่องมือ / เครือ่งจักร ที่ใชในการประกอบการ ไดแก (ระบุชนิด ขนาด จํานวน)  
5.3.1 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน......................................เครื่อง  
5.3.2 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน......................................เครื่อง  
5.3.3 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน......................................เครือ่ง  
6. การควบคุมมลพิษ  
6.1 มลพิษที่เกิดข้ึนจากการประกอบกิจการ (นํ้าเสีย / ของเสีย / มลพิษอากาศ / สิ่งปฏิกูล) (ระบุชื่อและปริมาณ ) (ถามี)  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
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6.2 การควบคมุมลพิษกอนปลอยออกสูภายนอก (การบําบัดหรือปรับปรุงคุณภาพนํ้าเสีย / ของเสีย / มลพิษอากาศ/ส่ิง
ปฏกิูล)  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
7. มาตรการปองกันอันตรายสําหรับผูปฏิบัติงาน / คนงาน  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
8. แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ  
9. แผนที่แสดงพื้นท่ีประกอบการ และที่ตั้งของเครื่องจักร (หากมีหลายช้ันใหแสดงทุกชั้น) รวมท้ังท่ีพักของ  
ผูปฏิบัติงานในสถานประกอบการ (ถามี)  
10. รายละเอียดกระบวนการผลิตของสถานประกอบการ พรอมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  
10.1 รายละเอียดกระบวนการผลติ  
....................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
10.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  
11. หลักฐานท่ีนํามาประกอบการพิจารณาคําขออนุญาต  
  11.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานเจาของกิจการ (ผูประกอบการ / ผูถือใบอนุญาต)  
  11.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการ  
  11.3 สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถานประกอบการ  
  11.4 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล  
(กรณผูีขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)  
  11.5 หลักฐานแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการสามารถใชประกอบกิจการนั้นได โดยถูกตองตาม  
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  
  11.6 หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร (กรณผูีขอรับใบอนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์  
ในอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ)  
  11.7 หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและ ผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง)  
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  11.8 ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอื่นท่ีเก่ียวของ  
  11.9 อ่ืน ๆ (ระบุ)...........................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................  
ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ  
 
 
   (ลงชื่อ)..............................................................ผูขอรับใบอนุญาต  
(..............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ อภ.3  
คําขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

  
            เขียนที่.............................................  
            วันที่...............เดือน...............................พ.ศ............... 
  
ขาพเจา (  ) บุคคลธรรมดา (  ) นิตบิุคคล ชื่อ...................................................................อายุ...............ป 
สัญชาติ.............เลขประจําตัวประชาชนเลขที่...................................................อยูบาน/สํานักงานเลขที่.............. 
หมูที่................ตรอก/ซอย.......................ถนน..................................แขวง/ตําบล...............................เขต/อําเภอ
.................................จังหวัด..................................โทรศัพท....................................โทรสาร................................... 
ชื่อสถานประกอบการ......................................................................................................ประกอบกิจการประเภท 
..............................................................................................ลําดับที่.................ตั้งอยู ณ เลขที่.....................หมูที่
............ตรอก/ซอย................ถนน........................แขวง/ตําบล...................................เขต/อําเภอ.......................... 
จังหวัด.........................โทรศัพท......................................โทรสาร................................... 
ขอยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ซึ่งหมดอายุลงในวันที่................... เดือน
.........................................พ.ศ.........................ดังรายการตอไปน้ี 
           1. อาคารประกอบการมีเน้ือที่.............................................ตารางเมตร (บริเวณสถานที่ รวมทั้งอาคาร
ประกอบการ)  ทํางานปกติต้ังแตเวลา...................น. ถึงเวลา..................น. รวมวันละ.....................ช่ัวโมง 
           2. จํานวนระดับผูซึ่งทํางานในสถานประกอบการ รวม...............................คน    
     2.1 เจาหนาที่บริหารและวิชาการ........................................คน    
     2.2 คนงานชาย......................คน คนงานหญิง.............................คน    
     2.3 ผูชํานาญการตางประเทศ......................................................คน    
     2.4 ชางเทคนิคและชางฝมือจากตางประเทศ...............................คน   
3. หลักฐานที่นํามาประกอบการขอตอใบอนุญาต    
    3.1 บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานเจาของกิจการ (ผูประกอบการ/ผูถือใบอนุญาต)    
    3.2 บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการ    
    3.3 สําเนาบัตรทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถานประกอบการ    
    3.4 กรณีผูขอตออายุใบอนุญาตเปนนิติบุคคล ใหนําสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/รง.4 พรอม
แสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล    
    3.5 กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเองได ใหผูรับมอบอํานาจนําหนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตาม
กฎหมาย พรอมบัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ   
    3.6 อื่น ๆ (ระบุ)............................................................................................. 
  ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ  
  
(ลงชื่อ)...............................................ผูยื่นคําขอ 
                                        (..................................................) 
  
**************************************************************************************************** 
แบบ อภ.3 เลขที่รับหนังสือ...........................ใบอนุญาตเลมที่.....................เลขที่.........................ป...................... 
ประเภทกิจการ......................................ลําดับที่.....................ช่ือผูยื่นคําขอ........................................................... 
ชื่อเจาหนาที่ผูรับคําขอ.......................................................รบัไวเมื่อวันที่.............เดือน........................พ.ศ..... 
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 



หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง  กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรยีบรอยแลว  ทั้งน้ีในกรณีที่คาํขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตใุหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม  โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดในบันทึกดังกลาว  มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคาํขอโดยเจาหนาที ่และผูยื่นคําขอ หรือผูไดรับมอบ

อํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว  และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไว

เปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ 
โทรศัพท : 054 – 209 - 681 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  60  นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาที องคการบริหารสวนตําบล
จางเหนือ อําเภอแมเมาะ 
จังหวัดลําปาง 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคการบริหารสวนตําบล
จางเหนือ อําเภอแมเมาะ
จังหวัดลําปาง 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึกขอมูล
เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบล
จางเหนือ อําเภอแมเมาะ
จังหวัดลําปาง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล
จางเหนือ อําเภอแมเมาะ
จังหวัดลําปาง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญโดยให
เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมีพยานลงชื่อรับรอง
อยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหต ุ กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน  

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสาร
สิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอมพรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน  

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคญั
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

- 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

 ฉบับจริง  1  ฉบับ 
8) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชาหรือ
สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศน แผนวดีทิัศน ดีวีด ีหรือ แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

- 

10) 
 

หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาที่เพื่อทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับ
ขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดบัดวยอัญมณี 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) รองเรียน ณ ชองทางที่ยื่นคําขอ 

หมายเหตุ: สวนการคลัง  อบต.จางเหนือ  ที่อยู หมูที่ 3  ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ จ.ลําปาง  52220   
โทรศัพท   054 - 209681  โทรสาร 054 - 209681 
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


