
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานที่ใหบริการ :  องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

๒๕๔๘  กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ  และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหให

ยื่นคําขอตอผูบริหารทองถิ่นที่ตนมีผูลําเนาอยู  กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได  

จะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

 

หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยงัชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียง

ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผู

ที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 

วิธีการ 

 1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณที่ทําการองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

 2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวา  สมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือเปนผูที่อยูอาศยัอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของ

รัฐ 

 3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยงัชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทําการ อบต.จางเหนือ (สํานักปลัด)   269  หมูที่ 2       
ต.จางเหนือ    อ.แมเมาะ  จ.ลําปาง  52220   
โทรศัพท 054-019786    
โทรสาร  054-019884    
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)   
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  10 วัน 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคํา
ขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ :  องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ         
อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง) 

10 นาที สํานักปลัด   
อบต.จางเหนือ 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 
(1. ระยะเวลา : 10 นาที) 

10 นาที สํานักปลัด   
อบต.จางเหนือ 

 
3) การพิจารณา 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูที่ประสงครับการ
สงเคราะห 
(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วัน นับจากไดรับคําขอ) 

2 วัน สํานักปลัด   
อบต.จางเหนือ 

 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวตัิพรอมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผูบริหารพิจารณา 
(ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วันนับจากการออกตรวจสภาพความ
เปนอยู) 

2 วัน สํานักปลัด   
อบต.จางเหนือ 

 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 5 วัน นับแตวันที่ยื่นคําขอ            
2. ผูรับผิดชอบคอือบต.จางเหนือ  3. กรณีมีขอขัดของ
เก่ียวกับการพิจารณาไดแกสภาพความเปนอยูคุณสมบัติ หรือ
ขอจํากัดดานงบประมาณจะแจงเหตุขัดของที่ไมสามารถให
การสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลาที่กําหนด)  

5 วัน สํานักปลัด   
อบต.จางเหนือ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
สําเนา       1   ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง    1  ฉบับ 
สําเนา       1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงิน
สงเคราะหผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ
อาํนาจ (กรณีประสงคขอรับเงินสงเคราะหฯผานธนาคาร
ของผูรับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยที่ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ศูนยรับเรื่องรองเรียนรองทุกขอบต.จางเหนือ (สํานักปลัด) 

(หมายเหตุ:)   269  หมูที่ 2  ต.จางเหนือ  อ.แมเมาะ  จ.ลําปาง  52220   
โทรศัพท 054-019786   โทรสาร  054-019884   

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับเงินสงเคราะห 

 
 

 

 
 



แบบคําขอรับการสงเคราะห 
 

ลําดับที่............./..............                    วันที่...........เดือน...........................พ.ศ. ............... 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตาํบลจางเหนือ 

 ดวย......................................................เลขประจําตัวประชาชน............................................ 
เกิดวันที่........เดือน.............................พ.ศ....................อายุ............ ป มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่...............
ถนน…................-...................ตรอก/ซอย.......................-.........................หมูที.่......................ตําบลจางเหนือ   อําเภอ
แมเมาะ   จังหวดัลําปาง   รหัสไปรษณยี   52220     ขอแจงความประสงคขอรับเงินสงเคราะห     เพ่ือการยังชีพ
ผูปวยเอดส   โดยขอใหรายละเอียดเพิ่มเติม  ดังน้ี 
 1. ที่พักอาศัย 
 ( )  เปนของตนเอง และมีลักษณะ   ( )  ชํารุดทรุดโทรม   ( )  ชํารุดทรุดโทรมบางสวน    ( )  มั่นคงถาวร 
 ( )  เปนของ...............................................เกี่ยวของเปน...................................................... 
  2. ที่พักอาศัยอยูหางจากบานหลังที่ใกลที่สุดเปนระทาง.........................สามารถเดินทางได 
( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เน่ืองจาก ............................................................................................................... 
      อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปนระยะทาง...................................สามารถเดินทางได 
( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เน่ืองจาก  .............................................................................................................. 
      อยูหางจากหนวยบริการของรัฐที่ใกลที่สุดเปนระยะทาง................สามารถเดินทางได 
( )  สะดวก   ( )  ลําบาก  เน่ืองจาก  .............................................................................................................. 
  3. การพักอาศัย 
 ( )  อยูเพียงลําพัง  เน่ืองจาก................................................................มาประมาณ....................... 
 ( )  พักอาศัยกับ........................รวม.........คน เปนผูสามารถประกอบอาชีพไดจํานวน..............คน  
   มีรายไดรวม................บาท/เดือน   ผูที่ไมสามารถประกอบอาชีพไดเนื่องจาก....................... 
   4. รายได – รายจาย 
 มีรายไดรวม..................บาท/เดือน  แหลงที่มาของรายได.............................................................. 
 นําไปใชจายเปนคา.......................................................................................................................... 
บุคคลที่สามารถติดตอได................................................................สถานที่ติดตอเลขที่.................................... 
ถนน...................................ตรอก/ซอย......................................หมูที.่................ตําบล..................................... 
อําเภอ....................................จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย............................................. 
โทรศัพท.........................................โทรสาร.........................................เกี่ยวของเปน........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคําที่ใหขางตนเปนความจริงทุกประการ     
  

                            ................................................  ผูใหถอยคํา 
                                         (................................................) 

 
 



หนังสือ แสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 
 

                                                   เขียนที่....................................................    
       วันที่............เดือน.....................................พ.ศ. ..................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ 

   ตามที่มีการอนุมัติใหขาพเจา.................................................................เปนผูมีสิทธิไดรับ         การ
สงเคราะหเงนิสงเคราะหเพื่อการยงัชีพ...........................................................ลําดับที่...................น้ัน 

  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  ดังนี ้

        ( ) เปนเงนิสด 

        ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร....................................สาขา................................. 
              เลขที่บัญชี..................................................................... 

 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(...................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 



หนังสือมอบอาํนาจ 

 

                                                   เขียนที่..................................................    

        วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ................ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ 
 
   ขาพเจา.....................................................ขอมอบอํานาจให.......................................................เลข
ประจําตัวประชาชน.........................................อยูบานเลขที่............ถนน.......................ตรอก/ซอย................หมูที่
.........ตําบล……………………..อําเภอ….………..…………จังหวัด………………………….รหัสไปรษณีย……………..…… 
โทรศัพท...................................โทรสาร.....................................เก่ียวพันเปน......................................................... 
เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหนึ่งดังตอไปน้ี  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทําเอง
ทุกประการ 
  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
  ( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 
      โดยใหจายใหแก....................................................................................... 
      ( ) เปนเงินสด 
      ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 
           เลขที่บัญชี......................................................................................... 
  ( ) แจงยนืยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 
 
ลงช่ือ............................................................ผูมอบอํานาจ 
                                              (...........................................................) 
 
ลงช่ือ............................................................ผูรับมอบอํานาจ 
     (...........................................................) 
 
ลงช่ือ............................................................พยาน 
                                              (...........................................................) 
 
ลงช่ือ............................................................พยาน 
     (...........................................................) 
 
 

 
 
 
 


