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คูมือสําหรับประชาชน :  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานที่ใหบริการ :  องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

          ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ

ภายใน 45 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต  หรือยัง

ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน  2  คราว คราวละไมเกิน  45 

วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้น

กําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 

ที่ทําการ อบต.จางเหนือ เลขที่ 269 หมู 2  ต.จางเหนือ        

อ.แมเมาะ จ.ลําปาง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร 

ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)     

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  45  วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคารพรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร) 

1 วัน - 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร) 

 

2 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ

เชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร) 

7 วัน - 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร (น.1) 

(หมายเหต ุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร) 

35 วัน - 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา       1   ฉบับ 

หมายเหต ุ กรณบีุคคลธรรมดา 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา      1   ชุด 

หมายเหต ุ กรณีนิติบุคคล 

- 

3) 

 

แบบคาํขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 1) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 

 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของ

ที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 

สําเนา      1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนคิม

อตุสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตให

ใชที่ดนิและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง    1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

7) 

 

กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากร

แสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

ฉบับจริง    1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมี

อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 

(กรณีเจาของที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

สําเนา      1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

9) 

 

หนังสือยินยอมใหชดิเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณีกอสราง

อาคารชิดเขตที่ดิน) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มี

ลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของ

สถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่อ

อาคารสถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผูคํานวณ

พรอมลงนามทุกแผน  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ

อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) 

กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการ

คํานวณใหอาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหว

ไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนักความตานทาน

ความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการ

ตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตอง

แสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

14) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 

6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 

173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ

ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได

วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ  เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

15) 

 

กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48         

พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถอืได

ประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุม

งาน) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

17) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคมุงาน) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

- 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง   1   ชุด 

สําเนา      1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบบําบดัน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง   1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง   1   ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 

2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

คาธรรมเนียม   0   บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองชาง อบต.จางเหนือ 

หมายเหตุ: 1. ทางโทรศัพท 054 - 019786) 

              2. ทางไปรษณีย อบต.จางเหนือ  269 หมูที่ 2 ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ จ.ลําปาง   

        52220 

              3. รองเรียนดวยตนเอง 

              4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงาน อบต.จางเหนือ) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ :  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 

/ ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 


