
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง            

กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) ตองยื่นขอ

อนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ  โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด  

พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

       (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

       (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

       (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

       (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวธิีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ

สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริการสวนตําบลจางเหนือ 
โทรศัพท 054 - 019786, โทรสาร 054 – 019884 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร 
ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  30  วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานที่
ทองถ่ินกําหนด 
หมายเหต ุ:  1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

15 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน

1 ชั่วโมง - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติม เพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้น  ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด  โดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
หมายเหต ุ:  1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคาํขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรอง ให
เจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสอื ถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
        กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

20 วัน - 
 

4) - การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตวั
อันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 
หมายเหตุ:  
    1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ (ให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 
    2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่

8 วัน - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
เอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ 

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
(หมายเหตุ: 1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ) 

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
สําเนา      1  ฉบับ 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมาย
ในการใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละ
ประเภทกิจการ 
สําเนา      1   ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได 
สําเนา      1   ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชนใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกจิการที่กฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ 
(HIA) 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภท
กิจการที่กําหนด) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนญุาตกิจการที่เกี่ยวของกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
หมายเหต ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อตัราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตาม
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ประเภทและขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สวนการคลังอบต.จางเหนือ 

(หมายเหตุ: ที่อยู  269 หมูที ่2 ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ จ.ลําปาง 52220   
โทรศัพท 054 – 019786  โทรสาร 054 - 019884) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน)) 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


