
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ :  องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง  กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา  

    11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเอง  หรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียน  

    แทนก็ได 

3. ใหผูประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ 

    เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.)  หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือ 

    ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรยีบรอยแลว  ทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเตมิ โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไข และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดในบันทึกดังกลาว  มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบ

อํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว  และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไว

เปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทําการสาํนักงาน อบต.จางเหนือ/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน  โทรศัพท  054 – 209681                  
โทรสาร 054 - 209681 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  60  นาท ี

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
30 นาที - 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาท ี - 

 
3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคญัการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูยื่นคาํขอ 

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา    1  ฉบับ 
หมายเหต ุ สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
สําเนา    1  ฉบับ 
หมายเหต ุ สําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคล
หรือกิจการรวมคา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปน
เจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูให
ความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปน

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
เจาของกรรมสทิธ์ิเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 

7) 
 

แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 10 บาท (ถามี) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคาที่
ขายหรือใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศพรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา
แผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวดีี หรือแผนวีดีทัศน
ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

- 

11) 
 

หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและ
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาที่เพื่อ
ทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงที่มาของ
เงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี 

- 

12) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวน
จําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอํานาจของหาง
หุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจด
ทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลหางหุนสวนจํากัด
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแลวแตกรณี) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหต ุ ใชในกรณีเปนกิจการรวมคา 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) รองเรียน ณ ชองทางที่ยื่นคําขอ  สวนการคลัง  อบต.จางเหนือ 

(หมายเหตุ: ที่อยู  269 หมูที่ 2  ต.จางเหนือ  อ.แมเมาะ  จ.ลําปาง  52220               โทรศพัท 
054 – 019786  โทรสาร 054 – 019884) 

2) โทรศัพท :  054 - 209681 โทรสาร 054 - 209681 
 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 


