
คูมือสําหรับประชาชน :  การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย  พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ :  องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใด ๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคํา

ขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปล่ียนแปลงรายการน้ัน ๆ  (มาตรา 

13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณ  เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได  เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม  โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไข และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดในบันทึกดังกลาว  มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่  และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบ

อํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว  และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบ

อํานาจไวเปนหลักฐาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 
ที่ทําการ อบต. จางเหนือ / ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   
เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด)   ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเที่ยง) 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  60  นาที 

 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
30 นาที - 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาท ี - 

 
3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูยื่นคาํขอ 

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา      1   ฉบับ 
หมายเหต ุสําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการพรอมลง
นามสําเนารับรองถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการพรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ตนฉบับ) 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญหรือคณะ
บุคคลหรือกิจการรวมคา 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 

- 

6) 
 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงาน
แหงใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม
และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
หมายเหต ุ ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 

- 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปน
เจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผู
เชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา      1  ฉบับ 
หมายเหต ุ กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน 

8) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรอง
เอกสาร 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 

- 

10) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
สําเนา        1   ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคร้ังละ 

 
คาธรรมเนียม 20 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) รองเรียนณชองทางที่ยื่นคาํขอ (สวนการคลัง) 
2) ติดตอสวนการคลังอบต.จางเหนือ 269 หมูที่ 2  ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ จ.ลําปาง 52220  

โทรศัพท 054-019786   โทรสาร  054-019884 
3) เวบ็ไซต  : http://jangnue-lp.go.th 
4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ :  เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

 

 

 
 

 


