
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัดลําปาง  กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด  จะโดยเหตุใดก็ตามเชน  

ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวน

บริษัท  ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที ่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันเลิก

ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง  เชน  วิกลจริตตายสาบสูญ  

เปนตน  ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย  เชน  สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ

พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจน้ันไดโดย  ใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก

พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง  เชน  ใบ

มรณบัตร  คําส่ังศาล  เปนตน 

 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเอง หรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น

แทนก็ได 

 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการ

ในคําขอจดทะเบียน และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลา  ตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว  ทั้งนี้ในกรณีที่คําขอ หรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได  เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม   โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไข  และ/หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว  มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบ

อํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

 

 



สถานที่ใหบริการ 
ที่ทําการ อบต. จางเหนือ/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  60  นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
30 นาที - 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาท ี - 

 
3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคญัการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูยื่นคาํขอ 

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการพรอมลง
นามรับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 
 

สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก
หางหุนสวนคณะบุคคลหรือกิจการรวมคาพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา     1  ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
สําเนา    1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

 
คาธรรมเนียม 20 บาท 
 

2) คาธรรมเนยีมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) รองเรียน ณ ชองทางที่ยื่นคําขอ (สวนการคลัง  อบต.จางเหนือ) 269 หมูที ่2  ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ 

จ.ลําปาง 52220   
2) โทรศัพท 054-019786   โทรสาร  054-019884 
3) เวบ็ไซต  : http://jangnue-lp.go.th 
4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ :  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


