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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลจางเหนือ อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

           ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจา 

พนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39 ทว ิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตาม

แบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ัน ภายในวนัที่ไดรับแจงในกรณีที่          

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูล หรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่

ระบุไวในมาตรา 39 ทว ิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดาํเนินการแกไขใหถูกตอง หรือครบถวน

ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 

39 ทว ิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว  ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสราง

อาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่น

ไวตามมาตรา 39 ทว ิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี ้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออก

ตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม

มาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 

ที่ทําการบริหารสวนตําบลจางเหนือ 

269 หมูที่ 2  ตําบลจางเหนือ  อําเภอแมเมาะ  จังหวัด

ลําปาง 

โทรศัพท 054 - 019786 โทรสาร 054 - 019884 

 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่

ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  45 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

กอสรางอาคาร) 

1 วัน - 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

กอสรางอาคาร) 

2 วัน - 

 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม

กฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

กอสรางอาคาร) 

7 วัน - 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่น

แจงทราบ 

(หมายเหตุ: องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะดาํเนินการ

กอสรางอาคาร) 

35 วัน - 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา   1  ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา  1  ชุด 

หมายเหต ุ กรณีนิติบุคคล 

- 

3) 

 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด

และกรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

- 

4) 

 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม

เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดนิใหกอสรางอาคารใน

ที่ดิน 

สําเนา  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

- 

6) 

 

กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของ

ที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

สําเนา  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

 

- 



 

  คูมือประชาชน  อบต.จางเหนือ          103 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชดิเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคาร

ชดิเขตที่ดิน) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 

ผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

11) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

13) 

 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือ

ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคณุวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ

วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

14) 

 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร

สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม

ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวย

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่

ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดนิไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ

น้ําหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดนิท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว         

พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคาํนวณการออกแบบ

โครงสราง 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

15) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 

พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. 

ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ

ที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต

ลงนาม 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

16) 

 

กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 

ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไม

นอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการ

ทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารในสวนของผูออกแบบ 

- 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

หมายเหต ุ เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองชาง อบต.จางเหนือ 

หมายเหตุ: 1. ทางโทรศัพท  054 - 019786  ติดตอกองชาง 

             2. ทางไปรษณีย อบต.จางเหนือ 269 หมูที่ 2 ต.จางเหนือ อ.แมเมาะ จ.ลําปาง  52220 

    

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 


